 聘用编制外用工岗位申请表
用工部门（盖章）：人事处                 填表时间：    2021 年 9 月 6日
	岗位类别
	· 专业技术辅助岗位
· 管理辅助岗
· 特殊工勤技能服务岗
· 普通工勤岗
	聘用

方式
	· 劳务派遣 
· 返聘         续聘
· 非全日制用工
	申请

岗位数
	1

	岗位聘用事由
	人事处师资科人手不足，科内业务多任务重，急需增加人手保证业务的正常开展

	岗位聘用
起止时间
	2021年 9月 1日至         2025 年  9月  1 日

	岗位职责
	 人员信息的日常维护和管理，全国教师管理信息系统的更新和维护，编制系统信息的更新和维护，高基报表，年终报表，各类人员信息报表和数据报送，以及协助人事处其他科室业务工作。

	岗位聘任条件
	本科及以上学历，熟用办公软件与数据处理的基本操作，政治面貌最好为党员或者政治素质过硬。                 

     

	部门领导意见
	

	分管用工部门校领导意见
	

	编制外用工管理领导小组审批意见
	小组组长签字： 
人事处（代章）：

	备注
	校长办公会会议记录附后


